附件2：          主考教师职责

1、主考由社会事务局教育管理人员及宁东第二幼儿园中层担任。

2、在招聘领导小组领导下，主持本考场的考试，维护考场秩序，严格执行考试实施程序。 

3、每场考试提前20分钟领取试卷，对考生进行考风考纪教育，宣读《考生守则》，宣布考试注意事项。

4、监督考生按规定答卷，制止违纪舞弊行为。

5、考试中发现异常情况立即报告招聘领导小组。

6、考试结束后，在副主考整理试卷基础上再次核查，确保无误后将试卷交至考务处处。

7、遵守监考纪律，不擅离职守，不使用手机，不吸烟，不打瞌睡，不阅读书报，不聊天，不得擅自提前或拖延考试时间。

 副主考教师职责

1、副主考教师由宁东第二幼儿园抽调教师担任。

2、检查、督促考生填写姓名、考号等，并进行核对，发现填写错误，应要求其改正。

3、负责考场开关门及教室卫生清理工作。

4、考试结束后负责清点试卷份数，按从小到大顺序整理试卷，交至主考教师。不得出现漏卷、反装、错装等现象。

5、遵守监考纪律，不擅离职守，不使用手机，不吸烟，不打瞌睡，不阅读书报，不聊天，不得擅自提前或拖延考试时间。

